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54䤎 THE SAFETY TECHNOLOGY 

외국인을위한5분안전미팅

책상서랍을 빼놓은 상태로 자리를 뜨면 안 된다. 

화기성이 있는 물질(성냥, 라이터 등)을 책상 위에 올려놓거나 그것으로 장난을 하지 말아
야 한다. 
서류철 등을 정리할 때 핀이 꽂힌 채로 보관하여 타 서류를 찢거나 손끝 등에 찔리지 않
도록 주의한다. 

전기 코드와 전화선 등을 바닥에 설치할 때 걸려 넘어지지 않도록 정돈을 잘 해 놓는다.

바닥에 걸려 넘어지거나, 미끄러지지 않도록 장애물을 놓지 않도록 한다. 

의자 뒤로 상체를 젖히거나 발을 책상위에 올려놓는 자세를 취하지 않도록 한다. 

의자의 등받이가 꾸부러져 있거나 하부 스프링 부분의 기능이 좋지 않으면 즉시 수리 또
는 교체하도록 한다. 

Do not leave your seat with remaining any drawer of your desk open.

Do not place any firing tool such as a match box or a lighter on the desk,
and do not play with such tools.

When a paper is to be kept in a folder, do not put it with remaining pinned in
order to avoid pricking of finger tip or tearing off any other paper.

When installing electric codes or telephone wires on the floor, arrange those
neatly to avoid tripping hazards.

Do not place any obstacle on the floor to avoid tripping/slipping hazards.

Do not lean back from your chair, or do not take such posture as putting your
feet on the desk.

If the back of your chair is deformed or the lower spring does not functioning
well, repair it or replace it with a new one immediately.
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사무실 안전수칙
Safety Rules for Group Work
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